Webweisend Microsoft Outlook - Erlauterung

Einrichtung des Kontos bei Microsoft Outlook

Schritt 1:

Offnen Sie das Programm Microsoft Outlook. Im Menii unter Extras wahlen
Sie nun bitte den Punkt ,E-Mail-Konten” aus.
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Schritt 2:

Extras | Akkionen ?  Adobe PDF

Senden/Empfangen 3
Suchen 3
Adressbuch, .. Strg+Umschalt+6
Organisieren

Regeln und Benachrichtigungen. ..

PaostFach aufriumen. ..

Ordner "Geldschte Objekte” lzeren

Formulare »
Makro »
E-Mail-Kanten. ..

Anpassen...

Optionen. ..

Eigenschaften for E-Mail-Scan...

Mach Bedrohungen scannen...

Um ein neues E-Mail-Konto anzulegen, wahlen Sie bitte den Punkt
,Ein neues E-Mail-Konto hinzufiigen” aus und klicken dann auf Weiter.

E-Mail-Konten
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E-Mail

Yerzeichnis

% oder bearbeiten

Mit diesem Assistenten kiinnen Sie die yon Outlook
verwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse andern.

(3)Ein neues E-Mail-Konto hinzufiigen

(vorhandene E-Mai-konten anzeigen oder bearbeiten

(JEin newes Yerzeichnis oder Adresshuch hinzufiigen
(O ¥orhandene Yerzeichnisse oder Adressbilcher anzeigen
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Schritt 3:
Um die bendtigte POP3-Mailserver Verbindung herstellen zu kénnen,
wahlen Sie zunachst ,,POP3” aus.

E-Mail-Konten

Servertyp
Sie kinnen den Servertyp FOr Thr neues E-Mail-konto auswahlen,

) Microsoft Exchange Seryer
Es wird eine Yerbindung zu einem Exchange Server hergestell, um E-Mail zu
lesen, auf Offentliche Crdner zuzugreifen und Dokumente freizugeben,

‘ (=) POP3

Es wird eine Verbindung zu einem POP3-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden,

) IMAP
Es wird eine Verbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden und PostFachardner zu synchraonisieren,

CHTTP
Es wird eine Verbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellt, um
E-Mail zu downloaden und PostFachordner zu synchronisieren,

() Zusitzliche Servertypen

Es wird eine Verbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe oder
eines Drittanbieters hergestellt,

< Zuriick ” Weiter = l [Abbrechen

Schritt 4:

Fallen Sie nun das folgende Dialogfeld aus und achten Sie bitte
darauf, dass Sie bei den Serverinformationen - sowohl POP3 als auch
SMTP - ,mail01.webweisend.de” angeben.

E-Mail-Konten

Internet-E-Mail-Einstellungen {POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nékia, damit Tht Konka richtig funktioniert,

Benutzerinformationen Serverinformationen

Thr Hame: Max Muskermann Posteingangsserver (FOP3}: a0l webweisend.de

E-Mail-Adresse:  wyzihredomain. de Postausgangsserver (SMTPY | mailn]  webweisend. de

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzername:  |wyzmibredomain. de Wir empfehlen Thnen, das neue Konto nach dem
Eingeben aller Informationen in diesem Fenster zu

Kennwark: Aok testen, indem Sie auf die Schaltflache unten klicken

(Netzwerkyerbindung erforderlich).
Kenmwort speichern

[ Kontoeinstelungen testen. .. l

[]Anmeldung durch gesicherte
Kennwortauthentifizierung (SPA)

[ ‘\Weitere Einstellungen...
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Bitte klicken Sie anschliellend auf ,Weitere Einstellungen”.

Schritt 5:

Geben Sie nun unter ,Allgemeines” einen Namen fir Ihr neues E-Mail-Kon-
to an. Dieser Name dient lediglich der besseren Unterscheidung zwischen

verschiedenen E-Mail-Konten.

Internet-E-Mail-Einstellungen Internet-E-Mail-Einstellungen
I Allgemein I Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert allgemein | Postausgangsserver | Yerbindung | Erweitert
E-Mail-Konto [¥]Der Postausgangsserver [SMTP) etfordert AuthentFizierung
Geben Sie einen Namen fir dieses Konta ein, Zum Beispiel:
"Arbeit" oder "Microsoft Mail Server”, (@ Gleiche Einstellungen wie Fir Posteingangsserver verwenden
Ma: Mustermann GribH O inmelden it
Benutzerinformation
Firma:
Antwortadresse:
() Wor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden
Abbrechen =
- )
Internet-E-Mail-Einstellungen E Internet-E-Mail-Einstellungen

-

Allgernein Postausgangsserverl werbindung IErweitert

O-- -+ aeben Sie an, welche Art von Yerbindung Far E-Mail

verwendet werden sall,

Werbindung
(®) Uber das lokale Metzwerk verbindan (LAN)

[CIrit Modem verbinden, wenn Outlook offline ist
() Uber Modem verbinden

() Internetverbindung manuel herstellen

Modzm

Allgemein | Postausgangsserver Verblndungl Erweitert |
Serveranschiussnummern
Standard verwenden

[[]server erfordert eine verschlisselte Verbindung (S5L)

Posteingangsserver (POP3): | 110|

Postausgangsserver (SMTFY: | 25
[[]5erver erfordert eine verschiisselte Yerbindung (55L)
Servertimeout

Kurz & ~  Lang 1 Minute

{Ubermittiung

[kopie aller Nachrichten auf dem Server belassen

Mit Klick auf ,0k”und anschlieBend auf ,Weiter” schlieBen Sie die
Einrichtung Ihres neuen E-Mail-Kontos ab.

Geschafft, ihr E-mail Konto wurde erfolgreich eingerichtet.

Sollten Sie doch noch Probleme haben kénnen Sie sich jederzeit bei

uns melden.

Das Webweisend-Team hilft Ihnen unter der 0211 59 89 07 40 gerne

weiter.




